MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
Campus Confresa
Departamento de Ensino

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAIS POR DISPENSA DE LICITA(;AO
(Inciso Il do Art. 75 da Lei 14.133/2021)
(Processo Administrativo n.° http://23193.001725.2023-03

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de servicos empresariais para fornecimento de comidas e bebidas (agua, refrigerante e suco) para
evento de confraternizagdo natalina entre os servidores do IFMT Campus Confresa.

1.2. A contratagdo sera dividida em ITEM, conforme tabela abaixo;

Valor
Item |Descrigdo/Especificagio Unidade Quantidade ... . |Valor Total
Unitario
Jantar/Buffet:
*Salada Tropical: folhas, frutas e verduras, como: alface
americana, rucula, agrido, tomate, uvas, manga, morangos
etc. regado com molho de azeite, limdo e ervas.
*Carne vermelha suino (pernil e leitoa inteira), minimo de
300g por pessoa, apresentacdo assada.
*Frango (filé de peito(strogonoff ou sobrecoxa assada)
minimo de 300g por pessoa.
*Arroz branco
*Feijdo de caldo com bacon . R
01 ” Unid./Pessoa|135/pessoas 1i5 43 [R$15.583,05
*Guarnicdo (tipo farofa, creme de milho, puré de batata,
etc.)
*Massa (penne ao molho bolonhesa e queijo ralado)
*01 tipo de suco natural ou polpa - minimo de 400 ml por
pessoa
*02 tipos de refrigerante (normal e diet) - minimo de 400 ml
por pessoa
*Sobremesa: Pudim, Pavé de Bolacha ou Manjar de ameixa
com calda e frutas (melancia, meldo, uvas, laranjas, bananas
etc).
Valor total R$15.583,05

O Valor Total Estimado do Item é de RS 15.583,05 (Quinze Mil e Quinhentos e Oitenta e Trés Reais e Cinco
Centavos).



1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego do ITEM, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. Havendo divergéncias na descri¢do do item entre o sistema o Termo de Referéncia e este aviso prevalecera a do
aviso e Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

Motivacdo da aquisicdo/contratacdo:

2.1. A confraternizacdo é umas das medidas que contribui para integrar colegas de trabalho interno, que geralmente
ficam distantes durante o expediente intenso, e autoridades/visitantes com servidores/colaboradores do Campus
Confresa. Portanto, a aquisi¢cdo é de suma importancia.

2.2. A confraternizagdo natalina torna os momentos mais dindmicos e também contribuem para a construgdo de um
ambiente de trabalho mais agraddvel. A gestao pode aproveitar esse momento para agradecer a todos pelo trabalho
prestado e expor de forma mais descontraida sua missdo, visao e valores, além dos resultados que atingiu e aqueles
que deseja alcancar. Nesse sentido, os servidores/colaboradores conseguem entender melhor qual o seu real papel
e passam a dar o melhor de si em suas atividades, pois, sentem-se valorizados.

2.3. Promover momentos de descontracdo no ambiente de trabalho é mostrar aos seus colaboradores que eles sao
uma parte essencial de sua instituicdo. Nesses eventos vocé pode conceder prémios e reconhecimentos a
servidores/colaboradores ou dar boas vindas aos visitantes. Entretenimento, comida, bebida e atenc¢do dada a cada
um deles sdo fortes fatores inspiradores para agao e sucesso.

2.4. Conversar e se misturar em um ambiente informal, bem como compartilhar uma refeicdo, desperta nossos
instintos primdrios de unido e expressdo de comportamento familiar. Em um ambiente que nutre fortes lagos, a
confianga é desenvolvida e transmite uma imagem do local de trabalho. Confianga mutua e boas rela¢gdes fazem com
que as pessoas fornecam apoio umas as outras e, a longo prazo, aumenta o desempenho.

2.5. Por fim, melhorar a qualidade de vida dos servidores e preservar a saide mental de todos.

2.6. Destaca-se, que os moldes de aquisicdo sera por meio de Ata de Registro de Preco a ser gerenciada por outro
6rgdo da Administracdo Publica Federal ou dispensa de licitagdo para a contratagdo imediata.

2.2. Objetivos da aquisi¢cdo/contratagdo:

2.2.1. A confraternizacdo objetiva criar lagos entre todos os membros que compdem a organizacdo para que eles
formem um verdadeiro time. O sucesso de toda instituicdo depende diretamente da integracdo de todas as suas
equipes, e quando os seus profissionais se conhecem melhor tendem a colaborar uns com os outros para alcangar os
objetivos propostos.

2.2.2. Mostrar o qudo importante e grande todos sdo; como sdo importantes nesta jornada e reconhecer a grandeza
do sucesso coletivo.

2.2.3. Visa também melhorar a qualidade de vida dos servidores, bem como preservar a saude mental de todos que
trabalham nas dependéncias do Campus.

2.2.4. Considerando as alega¢des acima expostas, considerando o baixo valor da aquisicdo e tendo em vista a
urgéncia para atendimento da demanda, considera-se viavel a contratagdo por meio de Dispensa de Licitagdo, com
fulcro noinciso II, Art. 752 da Lei 14.133/2021.

Alinhado ao PGC/PNCP 2023 - IFMT Campus Confresa:
Ultima atualizagdo: 03/11/2023

Id pca PNCP: 10784782000150-0-000006/2023

Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023

Local: Confresa/MT

Fonte: Compras.gov.br

Total de itens: 139

Valor Total estimado (RS): RS 7.378.349,595



91 - 632 - SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE COMIDA - 158496-90014/2022 - RS 44.970,00

3. DO PRAZO MAXIMO DE ENTREGA/PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos serdo executados dentro do prazo de 5 dias apds o envio da Ordem de servigo;

a ) IFMT - Campus Confresa: Av. Vilmar Fernandes, n? 300, Setor Santa Luzia, CEP 78652-000, Confresa-MT.

4. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 dias apds o recebimento do material, enviado para o
IFMT campus Confresa pela a contratada, pelo responsavel designado para acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

4.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

4.3, Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.3.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a8 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5. DA HABILITAGCAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacio constam do ANEXO | — DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA
HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

5.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condi¢cdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacado,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

5.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas
“b”, “” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

5.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangBes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

5.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situa¢do do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

5.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagdo

5.2.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participagao.



5.3. Caso atendidas as condi¢Oes de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

5.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagdo
atualizada.

5.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta aos
sitios eletrénicos oficiais emissores de certidGes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(Ges) valida(s).

5.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmacgao
daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, apds solicitagdo da Administragdo, sob pena de inabilitagdo.

5.5. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresentagao dos
documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do balango patrimonial e das
demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio.

5.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

5.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contrata¢do Direta.

5.8.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apura¢do de uma
proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo.

5.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado
6. PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA
6.1 Ndo sera cobrado garantia no objeto do presente Termo de Referéncia.

7. DO PRAZO PARA PAGAMENTO

7.1. O pagamento do objeto ocorrerd em até 30 (trinta) dias contados da entrega da nota fiscal ou fatura e
consequente formalizagdo do recebimento do objeto, mediante crédito em conta-corrente, em atendimento ao art.
189, inciso Il da Lei 14.133/2021.

7.1. O pagamento do objeto ocorrerd em até 30 (trinta) dias contados da entrega da nota fiscal ou fatura e
consequente formalizagdo do recebimento do objeto, mediante crédito em conta-corrente, em atendimento ao art.
189, inciso Il da Lei 14.133/2021.

7.2. Todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo sdo de responsabilidade da
CONTRATADA .

7.3. Os pagamentos devidos a CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados, que
serdo solicitados pela contratante, conforme necessidade, por meio de ordem de servigo/fornecimento.

8. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

8.1. Nos termos da Lei n® 14.133/21, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens,
anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do e determinando o que for
necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

8.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade legislagdo vigente.

8.3. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a



execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagcdes constantes neste termo e firmadas na sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

9.1.1. Efetuar a entrega do objeto/ realizar a execu¢do dos servicos em perfeitas condi¢bes, conforme
especificagBes, prazo e local constantes no termo de referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardo as indicagbes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade/ quantidade de material e/ou descrigdo dos servigcos executados mencionadas (os) neste termo de
referéncia;

9.1.2. Os dados constantes na identificagdo da embalagem de transporte no que se refere a lote, data de
validade e fabrica¢do, nome do produto, quantitativo, etc., deverao corresponder ao contetdo.

9.1.2.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versdao em portugués e da
relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

9.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos, bem como corrigir os servi¢os ndo executados de acordo com o termo de referéncia e
edital;

9.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

9.1.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

9.1.7. Indicar preposto para representa-la durante a execug¢ao do contrato, quando for o caso.

9.1.8. Realizar o transporte do material conforme as exigéncias para os produtos, devidamente protegidos
quanto a pd e variagdes de temperatura, quando for o caso;

9.1.9. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Administragdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados;

9.1.10. Ndo transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta licitacgdo, nem subcontratar qualquer
dos servicos a que esta obrigada sem prévio assentimento por escrito do Instituto Federal de Mato Grosso
Campus Confresa.

10. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
10.1. Sdo obrigagdes da Contratante:
10.1.1. Receber o objeto/o servigo no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

10.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servicos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

10.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cGes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido/ servigo executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

10.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto/ execugdo do
servico, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

10.1.6. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa fornecedora, de acordo com
os termos de sua proposta;

10.1.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo fornecedor;



10.2. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execugdo do presente objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. DA CONTRATACAO

11.1. Apds a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato através
de Nota de Empenho.

11.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para a assinar
a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de
Contratagao Direta.

11.2.1. Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura da
Nota de Empenho, a Administra¢do poderd encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal
com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 02 (Dois)
dias, a contar da data de seu recebimento.

11.2.2. O prazo previsto para assinatura ou aceita¢do da nota de empenho poderad ser prorrogado 1 (uma) vez,
por igual periodo, por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.

11.3. O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

11.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali estabelecida as
disposi¢Ges da Lei n2 14.133, de 2021;

11.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contrata¢do Direta e seus
anexos;

11.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei
n? 14.133/21 e reconhece os direitos da Administra¢do previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

11.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsdo nos anexos a este
Aviso de Contratagdo Direta.

11.5. Na assinatura da Nota de Empenho sera exigida a comprovacdo das condi¢ées de habilitagdo e contratacgdo
consignadas neste aviso

12. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO
12.1. As sang¢Ges sdo as estabelecidas no Aviso de Dispensa Eletronico

13. DAS INFORMAGOES E CASOS OMISSOS

13.1. Informagdes e esclarecimentos poderdo ser obtidos no INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO — Campus Confresa,
especificamente, na Coordenagdo de Compras, Contratos e Licitacdo, por meio do telefone (66) 3564-2602 ou pelo e-

mail compras.cfs@ ifmt.edu.br.

14. DO FORO
14.1. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Instrumento e da contratagdo dele originada, sera
competente o foro da Sec¢do Judicidria Federal no Estado do Mato Grosso — Cuiaba - MT.

Confresa - MT, 13 de Novembro de 2023.

Solicitantes:

GISLANE AP MOREIRA MAIA
Demandante - Presidente da comissdo do Nucleo Qualidade de Vida

IFMT - Campus Confresa

Livia Haiana Canhetti Silveira



Membro - Vice presidente do Nucleo Qualidade de Vida

IFMT - Campus Confresa

Renata Firmo de Oliveira
Membro da comissdo do Nucleo Qualidade de Vida

IFMT - Campus Confresa

Aprovacado da Diretora de Administra¢ao e Planejamento:

Juliana Bruning Azevedo
Diretora de Administragdo e Planejamento - Substituta

IFMT - Campus Confresa

Aprovo o presente Aviso e autorizo a continuidade do Processo. Desde que se obedegam as formalidades legais, bem
como as estabelecidas neste Aviso e seus Anexos.

Giliard Brito de Freitas
Diretor Geral
IFMT Campus Confresa
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