MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(PRESTAGAO DE SERVIGCOS)

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
NO ...

O(A)......(6rgédo ou entidade publica que gerenciara a ata de registro de pregos), com sede
no(a) ...... , Na cidade de ........ , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° ....., neste ato representado(a)
pelo(a) ...... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... de ..... de ...... de 200...,
publicada no ....... de ... de ... de portador da matricula funcional n® .................
considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregéo, na forma eletrénica, para
REGISTRO DE PRECOS n° ... /20..., publicada no ...... de ... /..../120....., processo
administrativo n° ........ , RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigbes previstas no edital, sujeitando-se as partes
as normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alterag¢des, no Decreto n°®
7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual prestagao
de servigo de ........ , especificado(s) no(s) item(ns).......... do .......... Termo de Referéncia,
anexo ...... do edital de Pregdo n° .......... /20..., que é parte integrante desta Ata, assim

como a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

21. O preco registrado, as especificagbes do objeto e as demais condi¢des
ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Prestador do servigo (razdo social, CNPJ/MF, enderecgo, contatos, representante)
ITEM DESCRIQAO{ Unidade | Quantidade Valor
ESPECIFICACAO de Unitario
Medida
1
2
3
2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos

consta como anexo a esta Ata.

Nota Explicativa: adaptar a tabela acima, bem como a referente ao cadastro de reserva,
quando for o caso, de acordo com as condigbes e caracteristicas atinentes a natureza do
servigo.
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Nota Explicativa: Nos termos do Parecer n° 00001/2016/CPLCA/CGU/AGU né&o cabe reajuste,
repactuag¢do ou reequilibrio econémico em relagdo a Ata de Registro de Pregos, uma vez que
esses institutos estdo relacionados a contratagdo (contrato administrativo em sentido amplo).

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O ¢orgéo gerenciador sera o ...... (nome do 6rgéo)....

3.2. S&o 6rgéos e entidades publicas participantes do registro de pregos:

Item n° Orgéos Participantes

Nota Explicativa: O 6rgdo gerenciador, previamente a abertura do certame, devera registrar
sua Intengéo de Registro de Pregos — IRP, com prazo minimo de oito dias uteis, no Portal de
Compras do Governo federal antes de publicar o Edital, salvo no caso de sua dispensa
justificada, nos termos dos artigos 4° ao 6° do Decreto n° 7.892, de 2013. Nao havendo 6rgdos
participantes, suprimir o subitem 3.2.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS (item obrigatério)

4.1 Nao sera admitida a adeséao a ata de registro de pregos decorrente desta licitagéao.
ou

4.1. A ata de registro de pregos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer
orgdo ou entidade da administragdo publica que néo tenha participado do certame
licitatério, mediante anuéncia do Orgdo gerenciador, desde que devidamente
justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condi¢bes e as regras
estabelecidas na Lei n° 8.666, de 1993 e no Decreto n° 7.892, de 2013.

4.1.1. A manifestagdo do 6rgdo gerenciador de que trata o subitem anterior, salvo para
adesbes feitas por 6rgdos ou entidades de outras esferas federativas, fica
condicionada a realizagdo de estudo, pelos 6rgdos e pelas entidades que néo
participaram do registro de pregos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a
viabilidade e a economicidade para a administracdo publica federal da utilizagéo
da ata de registro de pregos, conforme estabelecido em ato do Secretario de
Gestéo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao

Nota explicativa: De acordo com o art. 22, § 9° do Decreto n° 7.892, de 2013 é permitida a
adeséo a ata de registro de pregos por 6rgdos ou entidades municipais, distritais ou estaduais.
Note-se, porém, que “...a possibilidade de adesdo para 6rgdo néo participante (ou seja, que
ndo participou dos procedimentos iniciais da licitacdo) ndo é uma obrigatoriedade a constar
impensadamente em todos os editais de pregdes para registro de pregos, ... mas sim uma
medida anémala e excepcional, uma faculdade que deve ser exercida de forma devidamente
motivada” (TCU, Ac. n. 757/2015 — Plenario — g.n.)

Nesse sentido, citamos o acérdao TCU n° 2037/2019-Plenario, sequndo o qual:

9.6. determinar a Secretaria-Geral de Controle Externo desta Corte que, em reforgo ao
constante do item 9.3 do Acérddo 757/2015-Plenario, oriente suas unidades sobre a
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necessidade de sempre avaliar os seguintes aspectos em processos envolvendo pregbes para
registro de pre¢os:

9.6.1. a existéncia e o teor da justificativa para eventual previsdo no edital da possibilidade de
adesdo a ata de registro de pregcos por 6érgdos ou entidades néo participantes - art. 9°, inciso I,
in fine, do Decreto 7.892/2013;

Quanto ao subitem 4.1.1, ele so sera exigivel apos a edigdo do ato normativo do Secretario de
Gestao, devendo a Administragao verificar se ja houve a publicacdo de tal ato.

4.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as
condigbes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nédo do fornecimento, desde
que este fornecimento nao prejudique as obrigagdes anteriormente assumidas com o
org&o gerenciador e 0rgéos participantes.

4.3. As aquisicbes ou contratagbes adicionais a que se refere este item ndo poderdo
exceder, por 6rgdo ou entidade, a... (maximo cinquenta) por cento dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de pregos para
0 6rgéo gerenciador e 6rgaos participantes.

4.4. As adesbes a ata de registro de pregos séo limitadas, na totalidade, ao .............
(maximo dobro)..... do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos para o drgdo gerenciador e 6rgdos participantes, independente do numero de
o0rgdos néo participantes que eventualmente aderirem.

Nota Explicativa: No caso de compra nacional, entendida essa como sendo aquela “em que o
orgdo gerenciador conduz os procedimentos para registro de pregos destinado a execugédo
descentralizada de programa ou projeto federal, mediante prévia indicagdo da demanda pelos
entes federados beneficiados”, o limite para adesbes passa a ser cem por cento por 6rgao
(subitem 4.3) e quintuplo de cada item na totalidade (subitem 4.4), devendo haver, nesse caso,
o ajuste dos dispositivos acima.

4.4.1.Tratando-se de item exclusivo para microempresas e empresas de pequeno porte
e cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, o drgéo
gerenciador somente autorizara a adesdo caso o valor da contratagéo pretendida
pelo aderente, somado aos valores das contratagbes ja previstas para o 0rgéo
gerenciador e participantes ou ja destinadas a aderentes anteriores, n&o
ultrapasse o limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) (Acorddo TCU n°
2957/2011 - P).

4.5. Ao o6rgao néo participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagbes contratualmente assumidas e a
aplicagcao, observada a ampla defesa e o contraditorio, de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relagado as suas proprias
contratagdes, informando as ocorréncias ao 6érgao gerenciador.

4.6. Apds a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o 6rgdo nao participante devera efetivar a
contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de
Registro de Precos.

4.6.1.Cabera ao orgdo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a
prorrogagdo do prazo para efetivagdo da contratagdo, respeitado o prazo de
vigéncia da ata, desde que solicitada pelo 6rgdo néo participante.

Nota Explicativa: No caso de contratagdo de servicos de tecnologia da informagdo e
comunicacéo, que ndo esteja vinculada ao fornecimento de bens de tecnologia da informagéao e
comunicagdo constante da mesma ata de registro de pregos; a adesdo sé sera possivel se a
ata for gerenciada pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo ou tiver sido
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previamente aprovada pela Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo do referido
Ministério.

5. VALIDADE DA ATA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir
(o (o] = ) IO , hdo podendo ser prorrogada.

Nota Explicativa: A Ata de Registro de Precos pode ter sua validade fixada por prazo inferior a
12 (doze) meses, podendo ou ndo ser prorrogada, a critério da Administracdo, respeitado,
contudo, o prazo total de 12 (doze) meses (art. 12 do Decreto n° 7.892/13).

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administracao realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos
nao superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados nesta Ata.

Nota explicativa: Considerando o disposto no art. 9%, Xl do Decreto n. 7.892, de 2013, bem
como a regra do art. 2° §4° da IN SLTI/MPOG n. 05, de 2014, o prazo de 180 (cento e oitenta)
dias deve ser considerado como o intervalo maximo entre pesquisas de pregos, observando-se
que a situagdo em concreto pode determinar a diminuigdo desse intervalo.

6.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual
reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto
registrado, cabendo a Administragdo promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado
por motivo superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para
negociar(em) a reducao dos precos aos valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo
mercado sera liberado do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.

6.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
pregos aos valores de mercado observara a classificagdo original.

Nota Explicativa: Suprimir o item quando inexistirem outros fornecedores classificados
registrados na ata.

6.5. Quando o pregco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o 6érgao gerenciador podera:

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade
de negociagao.

6.6. Nao havendo éxito nas negociagbes, o 6rgao gerenciador devera proceder a
revogagao desta ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengao
da contratagao mais vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
6.7.1. descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;
6.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo

estabelecido pela Administragéo, sem justificativa aceitavel;
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6.7.3. ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

6.7.4. sofrer sangdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar
contrato administrativo, alcangando o érgao gerenciador e érgao(s) participante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 5.6.1, 5.6.2 e
5.6.4 sera formalizado por despacho do 6rgéo gerenciador, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

6.9. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

6.9.1. por razao de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

71. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdo das
penalidades estabelecidas no Edital.

7.1.1.As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregao para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido injustificadamente, nos termos do art. 49, §1° do Decreto
n® 10.024/19.

7.2. E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicagdo das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 5°, inciso
X, do Decreto n°® 7.892/2013), exceto nas hipéteses em que o descumprimento disser
respeito as contratagbes dos érgados participantes, caso no qual cabera ao respectivo
6rgao participante a aplicagdo da penalidade (art. 6°, Paragrafo unico, do Decreto n°
7.892/2013).

7.3. O orgéo participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no art. 20 do Decreto n® 7.892/2013, dada a necessidade de
instauracao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

8. CONDIGCOES GERAIS

8.1. As condigbes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigagdes da Administragdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93, nos termos
do art. 12, §1° do Decreto n°® 7.892/13.

Nota explicativa: O Decreto n. 7.892/2013, ndo veda a celebragao de termo aditivo contratual
para o acréscimo dos quantitativos contratados. Entretanto, a Ata se diferencia do contrato por
ser “...documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura
contratacdo, onde se registram os pregos, fornecedores, 6rgdos participantes e condigcbes a
serem praticadas, conforme as disposi¢cées contidas no instrumento convocatério e propostas
apresentadas” (TCU, Acérddo n° 531/2007, Plenario, Rel. Min. Ubiratan Aguiar, DOU de
10.04.2007). Por essa razao, ndo é possivel o aditamento dos quantitativos da Ata de Registro
de Precos, mas sim, apenas, dos contratos firmados.
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8.3. No caso de adjudicagéo por prego global de grupo de itens, so sera admitida a
contratagdo dos itens nas seguintes hipoteses.

8.3.1. contratagdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporgbes de
quantitativos definidos no certame; ou

8.3.2. contratagéo de item isolado para o qual o prego unitario adjudicado ao vencedor
seja o menor prego valido ofertado para o mesmo item na fase de lances

Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima no caso de licitagdes por registro de pregos com
mais de um item, que utilize a modelagem de aquisigao por prego global de grupo de itens,
salvo quando, justificadamente, ficar demonstrado pela area demandante no Termo de

Referéncia, de forma expressa, que é inexequivel ou inviavel, dentro do modelo de
execucao do contrato, a demanda proporcional ou total de todos os itens do respectivo

grupo.
Nesse sentido, atentar para a seguinte orientagdo da Secretaria de Gestéao:

A Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao
(SEGES/MP), em atencdo aos Acordaos 2.977/2012-TCU-Plenario, 2.695/2013-TCU-Plenério,
343/2014-TCU-Plenario, 4.205/2014-TCU-12 Camara, 757/2015-TCU-Plenario, 588/2016-TCU-
Plenario, 2.901/2016-TCU-Plenario e 3.081/2016-TCU-Plenario orienta os 6rgaos e entidades
integrantes do Sistema de Servigos Gerais (Sisg) que:

No ambito das licitagbes realizadas sob a modelagem de aquisigao por preco global de grupo
de itens, somente sera admitida as seguintes hipoteses:

a) aquisicdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporgées de quantitativos
definidos no certame; ou

b) aquisicao de item isolado para o qual o prego unitario adjudicado ao vencedor seja 0 menor
preco valido ofertado para o mesmo item na fase de lances.

Constitui irregularidade a aquisicao (emissdo de empenho) de item de grupo adjudicado por
precgo global, de forma isolada, quando o precgo unitario adjudicado ao vencedor do lote n&o for
o0 menor lance valido ofertado na disputa relativo ao item, salvo quando, justificadamente, ficar
demonstrado que é inexequivel ou inviavel, dentro do modelo de execugcdo do contrato, a
demanda proporcional ou total de todos os itens do respectivo grupo.

8.4. A ata de realizagdo da sessé&o publica do pregéo, contendo a relagdo dos
licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com pregos iguais ao do licitante
vencedor do certame, sera anexada a esta Ata de Registro de Pregos, nos termos do art.
11, §4° do Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos
demais orgéos participantes (se houver).

Local e data
Assinaturas

Representante legal do érgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es)
registrado(s)
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