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Processo Administrativo n° 23188.001742.2023-10

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.0 objeto da presente licitagdo ¢ Registro de Precos para a contratacdo de empresa especializada na prestagao de
servico continuado de agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de reserva, emissdo, alteracdo e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais, emissdo de seguro assisténcia para as viagens
internacionais, e fornecimento de passagens terrestres em ambito intermunicipal e interestadual, conforme as
quantidades, caracteristicas, requisitos de qualidade, forma de prestagdo dos servigos, condi¢des de pagamento,
prazos para execugdo do objeto e estimativas neste Edital e seus anexos.

1.1.1. Devem ser emitidas pela agéncia de viagens contratada ap6s os registros e aprovacdes de PCDP (proposta de
concessdo de diarias e passagens) pelos gestores do [IFMT no sistema SCDP (sistema de concessdo de diarias e
passagens) ou via e-mail eletronico institucional pelo Solicitante de Passagem (servidor do IFMT) no caso de
impossibilidade ou indisponibilidade do sistema SCDP no momento da reserva.

1.1.2. Nos casos de emissoes para discentes do IFMT com recursos orgamentarios na modalidade de assisténcia
estudantil, devem ser emitidas pela agéncia de viagens contratada por solicitagdo pelo Solicitante de Passagem
(servidor do IFMT) via e-mail eletronico institucional e sem registro no SCDP.

1.2 A licitag8o sera em 03 grupos, tendo o total de 07 itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, ndo
sendo obrigatorio a participagdo em todos os grupos, devendo oferecer proposta para todos os itens que compdem o
grupo desejado.
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1.3.0(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 anos, contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel por até

10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de

2021.



1.5.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2.FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares no item 2, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2.0 objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagées Anual 2022, conforme detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP: 10784782000150-0-000006/2023

Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023

Id do item no PCA: 43;44;45

Classe/Grupo: 678 - SERVICOS DE AGENCIA DE VIAGENS, OPERADORAS DE TURISMO E GUIATURISTICO; 643 -
SERVICOS DE TRANSPORTE RODOVIARIO; 661 - SERVICOS DE TRANSPORTE AEREO DE PASSAGEIROS

Identificador da Futura Contratac¢do: 158496-15/2022

3.DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1. Para a execucdo do servico ndo foram constatados a ocorréncia de possiveis impactos ambientais, visto que
todas as operagles sdo realizadas via sistema, telefone e e-mail.

4.1.2. E requisitado as agéncias que as faturas e a comunicacdo formal sejam em meio eletrénico/digital, evitando
o consumo de papel, em atendimento a critérios de sustentabilidade.

Subcontratacdao

4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.3. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas
razGes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5.MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

CondigGes de execucdao

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 5 dias da assinatura do contrato;
5.1.2. Cronograma de realizagdo dos servigos:

IDSERVICO EVENTO PREDECESSOR PRAZO

Agenciamento de

viagens aéreas
nacionais
- Emissdo, C . . L
1 . Solicitagdo do servigo pelo SCDP ou Canais de Comunicagdo|4 horas
alteracdo e

cancelamento de
bilhetes de voos
domésticos.

Passagem

Solicitagdo do servigo pelo SCDP ou Canais de Comunicacdo||4 horas



2 |nacional.

Agenciamento de
viagens aéreas
internacionais

i . Emissdo, Solicitagdo do servigo pelo SCDP ou Canais de Comunicacdo|24 horas
alteracdo e

cancelamento  de
bilhetes de voos

internacionais.
P . . . .
4. assaggn Solicitagdo do servigo pelo SCDP ou Canais de Comunicagdo|4 horas
internacional.
Emissdo d - . . -
5 MMISSA0 Ce SCEUro Solicitagdo do servigo pelo SCDP ou Canais de Comunicacao||2 horas

internacional.

Agenciamento de

viagens

terrestre/rodoviaria

(intermunicipal e

interestadual)

- Emissdo, [Solicitagdo do servico pelo SCDP ou Canais de Comunicagao
6 |lalteragdo e 4 horas

cancelamento  de

bilhetes de

Passagens.

Passagem

rodoviaria.

Agenciamento de

viagens aéreas
nacionais
- Emissdo - . . L
7 lteracs ’[Solicitagdo do servigo pelo SCDP ou Canais de Comunicag@ol|[4 horas
alteracdo e

cancelamento de
bilhetes de voos
domésticos.

Local e horario da prestagdao dos servigos
5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:

5.2.1. Reitoria (UASG 158144) — Av. Senador Filinto Miller, n2 953, Bairro Duque de Caxias, Cuiaba — MT. CEP:
78043-400. Telefone: (65) 3616-4100.

5.2.2. Campus Avangado Diamantino — Rodovia MT Senador Roberto Campos, Bairro Novo Diamantino,
Diamantino — MT, CEP: 78400-970.

5.2.3. Campus Avangado Guaranta do Norte - Rua Cambara, n? 1.145, Centro, Guaranta do Norte -MT, CEP 78.520-
000.

5.2.4. Campus Avangado Lucas do Rio Verde - Av. Universitaria, 1600 W, Parque das Emas, Lucas do Rio Verde -
MT, CEP: 78455-000.

5.2.5. Campus Avangado Sinop - Rua das Avencas, n? 2377, Setor Comercial, Sinop - MT, CEP: 78550-178.

5.2.6. Campus Avangado Tangard da Serra - Rua José de Oliveira, n2 980, Vila Horizonte, Tangara da Serra — MT,



CEP: 78300-000.

5.2.7. Campus Alta Floresta (UASG 158972) — Rodovia MT 208, s/n, Lote 143-A, CEP: 78.580-000, Alta Floresta -
MT. Telefone: (66) 3512-7000.

5.2.8. Campus Barra do Gargas (UASG 158497) — BR 158, Radial José Mauricio Zampo, s/n, Bairro Industrial, Barra
do Gargas — MT, CEP: 78600-000. Telefone: (66) 3402-0100.

5.2.9. Campus Bela Vista (UASG 158494) — Av. Juliano Costa Marques, S/N, Bairro Bela Vista, Cuiabd — MT, CEP:
78.050-560. Telefone: (65) 3653-5100.

5.2.10. Campus Caceres (UASG 158334) — Av. dos Ramires s/n°, Distrito Industrial, Caceres — MT, — CEP 78.200-
000. Telefone: (65) 3221-2600.

5.2.11. Campus Cuiaba (UASG 158333) — Rua Prof.2 Zulmira Canavarros, n° 93, Centro, Cuiaba — MT, CEP: 78.005-
200. Telefone: (65) 3318-1400.

5.2.12. Campus Confresa (UASG 158496) — Av. Vilmar Fernandes, n2 300, Setor Santa Luzia, Confresa — MT. CEP:
78.652-000. Telefone (66) 3564-2600.

5.2.13. Campus Campo Novo dos Parecis (UASG 158492) - Rodovia-MT 235, km 12, Caixa Postal n? 100, Zona
Rural, Campo Novo dos Parecis - MT, CEP: 78.360-000. Telefone (65) 3382- 6200.

5.2.14. Campus Juina (UASG 158493) — Linha J, quadra 08, s/n, Setor de Chacaras, Zona Rural, Juina — MT, CEP:
78.320-000. Telefone (66) 3566-7300.

5.2.15. Campus Primavera do Leste (UASG 158970) — Av. Santo Anténio, n2 1075, Bairro Parque Eldorado,
Primavera do Leste — MT. CEP: 78.850-000. Telefone: (66) 3500-2900.

5.2.16. Campus Pontes e Lacerda (UASG 158495) — Rodovia MT 473, esquina com a Rodovia MT 246, Bairro
Morada da Serra, Pontes e Lacerda, CEP: 78.250-000. Telefone (65) 3266-8200.

5.2.17. Campus Rondonépolis (UASG 158498) — Rua Ananias Martins de Souza, 861, Vila Mineira, Rondondpolis —
MT, CEP: 78.721-520. Telefone: (66) 3427-2300.

5.2.18. Campus Sorriso (UASG 158950) — Av. dos Universitarios, 799, Bairro Santa Clara, Sorriso — MT. CEP:
78.890-000. Telefone: (66) 3545-3700.

5.2.19. Campus Sdo Vicente (UASG 158335) — Rodovia BR-364, KM-329, s/n, Sdo Vicente da Serra, Santo Antonio
do Leverger — MT, CEP: 78.106-970. Telefone: (65) 3341-2100.

5.2.20. Campus Varzea Grande (UASG 158971) — Av. Tiradentes, 1300, Loteamento Jardim Manaira, Petrépolis,
CEP: 78144-424, Varzea Grande - MT. Telefone: (65) 3691-8000.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.3. Encontra-se no ETP, anexo desse Termo de Referéncia.
6.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lein?14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3.As comunicagOes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4.0 drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes
acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6.A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7.Ndo sera necessario a contratada manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto.

6.8.A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da



empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9.A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11.0 fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);
6.12.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacées para a
corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Ill);
6.13.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);
6.15.0 fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16.0 fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc¢ao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanharda o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do
Decreto n2 11.246, de 2022).

6.17.Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18.0 gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequac¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.20.0 gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, lll).

6.21.0 gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.22.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.23.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24.0 gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

7.CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto
no Apendice | - B - IMR, deste termo de referéncia, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA.

7.1.1.Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:



7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR n3ao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestagao dos servigos.

7.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Indicadores que constam no quadro abaixo, aplicando-se o IMR;

Indicador

Indicador de Tempo de Execugao de Servigos (ITES)

Item Descrigao
Finalidade Garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia
Meta a cumprir 100% dos servigos realizados e adequados a perspectiva da Administrag&o.

Relatério de Prazo de Execugédo gerado por meio do sistema de protocolo,

Instrumento de . ) . ) )
quando o servigo foi requisitado "por fora do SCDP", e por meio do sistema da

medigcao
CONTRATADA que extraira os dados do SCDP
Mediante emissao de relatério mensal que acompanhara a fatura.
Forma de
acompanhamento
Periodicidade Mensal

ITES = Qtemp / Qtotal
ITES: Indicador de Tempo de Execugdo dos Servicos
Qtemp: Quantidade de servigos demandados em determinado més, que

Mecanismo de . . .
possuam correspondéncia na planilha do item 5.1.3 deste TR, e foram

Calculo
executados dentro do prazo maximo definido nessa mesma planilha.
Qtotal: Quantidade total de servicos demandados em determinado més,
que possuam correspondéncia na planilha do tépico 5.1.3 deste TR.
Inicio de Vigéncia Data do inicio da execugéo dos servigos e Termo de Referéncia

9 < 90%: 959 a Orps
Faixas de Ajuste 80% < ITES = 90%: 95% da fatura correspondente ao més medido;

no Pagamento ITES < 80%: 90% da fatura correspondente ao més medido;

45% < ITES < 65%: multa de 10% sobre a fatura correspondente ao més medido
Sancéao
ITES < 45%: multa de 20% sobre a fatura correspondente ao m més medido + resciséo contratual

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢ido Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera indicada a retenc¢do
ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢Oes cabiveis, caso se



constate que a Contratada:

7.3.2.ndo produziu os resultados acordados;

7.3.3.deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
7.3.4.deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utilizou-os com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.4.0s servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (Cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n2 11.246, de 2022).

7.5.0 prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6.0 fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n2 11.246, de
2022).

7.7.0 fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246,
de 2022).

7.8.0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9.Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliagdes da execug¢do do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.9.1.Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execu¢dao ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3.A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medic¢do de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei
n? 14133, de 2021)

7.9.4.0 recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e
a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificaces
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10.Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdao do contrato, em rela¢do a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11.0s servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (Dez) dias, contados do recebimento provisoério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.11.1.Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
qguando houver, no cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21,
VIll, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.11.2.Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagGes apresentadas; e

7.11.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo.

7.11.5.Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.12.No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertinente a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
7.13.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias



verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.
7.14.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagdao

7.15.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidag¢do, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.16.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacgao,
nos casos de contratagGes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lei n©? 14.133, de 2021

7.17.Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, sem Gnus a contratante;

7.19.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.20.A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢bes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.22.Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23.Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.26.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA
de corregdo monetdria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.29.Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
7.29.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No



entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31.E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com
os procedimentos previstos na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras
deste presente tépico.

7.31.1. As cessOes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.32.A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a
celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33.Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34.0 crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execuc¢do do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados
a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.35.A cessdo de crédito ndo afetarda a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecgdo e critério de julgamento da proposta

8.1.0 fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucdao

8.2.0 regime de execuc¢do do contrato serd: Empreitada por prec¢o unitario.

Exigéncias de habilitacao

8.3.Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1. Estd com os documentos de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista, qualificagdo econdmica-financeira
e qualificagdo técnica em conformidade com que exige a Lei 14.133/21 e demais legislagdo vigente e edital e seus
anexos do pregdo eletronico SRP 33/2023.

Habilitacdo juridica

8.4.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5.Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6.Microempreendedor Individual - MEI : Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.7.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal



ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de
18 de margo de 2020.

8.9.Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria : inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
8.11.Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.13.Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.14.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢do de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.17.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual,
deverad comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.21.certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo
Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22.certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso II);

8.23.Balancgo patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2.As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.23.3.0s documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.23.4.0s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24.Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido
minimo de 10% (Dez por Cento) do valor total estimado da contratagdo.

8.25.As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo
e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

Qualificagdo Técnica



8.26. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contrata¢do, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.26.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.26.1.1. Caracteristicas compativeis com objeto licitado;

8.26.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de guantitativo minimo de 50%, a apresenta¢do e o somatodrio de
diferentes atestados executados de forma concomitante, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado demonstrando que executa ou executou contrato de prestagdo dos servicos de Agenciamento de Viagens
e forneceu Bilhetes de Passagens Aéreas Nacionais, Aéreas Internacionais e Terrestre

8.26.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa

licitante.

8.26.4. O licitante disponibilizara todas as informagSes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados

apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e IocaI em que foi executado o) ob|eto contratado, dentre outros documentos

ertldoes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, guando for 0 caso, que
demonstrem capacidade operacional na execucdo de servicos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior, bem como documentos comprobatérios emitidos na forma do § 32 do art. 88

desta Lei;

8.26.6. Da qualificagdo técnica-operacional apresentar:

8.26.6.1. Certificado de cadastro junto ao Ministério do Turismo;

8.26.6.2. Declaracdo de que é proprietdria ou de que possui licenca de uso de sistema operacional eletrénico
habilitado e interligado com as bases de dados e sites das companhias aéreas brasileiras com voos domésticos
regulares e dos principais sistemas GDS (Global Distribution System) disponiveis no mercado;

8.27.Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagao complementar:

8.27.1.A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n.
5.764, de 1971;

8.27.2.A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.27.3.A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a presta¢cdo do
servigo;

8.27.4.0 registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.27.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o
contrato;

8.27.6.0s seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados,
com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés
registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniGes
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e
8.27.7.A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971,
ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

9.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1.0 custo estimado total da contratacio é de RS 2.968.392,62 (Dois milhdes, novecentos e sessenta e oito mil e
trezentos e noventa e dois reais e sessenta e dois centavos).

10.ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢amento Geral da Unido.
10.1.1.A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:



1)Gestio/Unidade: 26414/158496;

Il)Fonte de Recursos: 1000000;

lll)Programa de Trabalho:171009;

IV)Elemento de Despesa: 339033;

V)Plano Interno: L20RLPO101N;

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovac¢do da Lei
Orcamentaéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Confresa/MT, 03 de Agosto de 2023.
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