MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
Campus Confresa
Coordenacao Compras e Licitagdo

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAIS POR DISPENSA DE LICITACAO
(Inciso Il do Art. 75 da Lei 14.133/2021)
(Processo Administrativo n.> 23193.000655.2023-68)

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdao de empresa especializada para fornecimento de software de gerenciamento de horario escolar a
fim de atender demanda existente no Departamento de Ensino do IFMT Campus Confresa, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagdo sera dividida em ITEM, conforme tabela abaixo;

Item |Descri¢do/Especificagio

Sistema de Horario informatizado de geragdo/ criagdo de horarios
escolar, sendo seu licenciamento ou aquisigdo de direito de uso
do software por tempo vitalicio, sem oneragdo para o IFMT

|
Unidade|Quantidade Va _0 r . [valor Total
Unitario

RS RS

01 2.096,00(2.096,00

Servigo |01

Campus Confresa a partir da contratagdo, ndo necessitando de
renovacgdo anual. Comportando até 45 turmas simultaneas, 60
professores e suas principais restrigoes.

Valor total R$2.096,00

O Valor Total Estimado dos Itens é de RS 2.096,00 (Dois mil e noventa e seis reais).

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco do ITEM, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. Havendo divergéncias na descri¢cdo do item entre o sistema o Termo de Referéncia e este aviso prevalecerd a do
aviso e Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. O IFMT Campus Confresa realiza a criagdo e o gerenciamento das turmas, professores e estudantes pelo
software aSc TimeTables, devido o grande niumero de professores (60 professores) ministrando aulas em diversos
cursos, com aproximadamente 1000 alunos.

2.2. O Software aSc TimeTables sua versdo gratuita possui diversas funcionalidades bloqueadas. Uma delas refere-se
a ndo geragdo de PDF e impressdo do horario dos professores e turma para o compartilhamento entre os servidores
e alunos do Campus, dificultando o trabalho dos coordenadores. Além disso, o software, em sua versdo gratuita, ndo
permite o gerenciamento do horario de forma compartilhada entre os coordenadores, que sdo obrigados a criar os
horarios individualmente para o seu curso, resultando em retrabalho para os coordenadores dos outros cursos.

2.3. Portanto, a aquisigdo visa garantir a otimizacdo dos processos de gestdo académica, objetivando o melhor
aproveitamento do tempo dos docentes, melhor comunicagdo entre docentes, alunos e coordenagGes, economia e
maximizacdo dos recursos humanos e materiais, maior transparéncia e publicidade nos processos académicos,
melhoria da eficiéncia operacional, culminado com a melhoria da qualidade do ensino em geral.

2.4. O planejamento da contratacdo foi realizado de acordo com a Instru¢gdo Normativa Instru¢do Normativa SGD/ME



n? 1, de 4 de abril de 2019, e visa atender os objetivos estratégicos do PDI 2019-2023 do IFMT :
-OE03 - Desenvolver e implementar tecnologia da informagdo e comunicagdo (TICs) aplicavel a educagéo;

Alinhamento ao PDTIC 2021-2025 do IFMT Campus Confresa:

| Plano de Compras ”NecessidadeHMeta HAgﬁo‘
[Aquisicao de Software|NO3 |M02 [A02 |

3. DO PRAZO MAXIMO DE ENTREGA/PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos serao executados dentro do prazo de 15 dias apds o envio da Ordem de servico;

a ) IFMT - Campus Confresa: Av. Vilmar Fernandes, n2 300, Setor Santa Luzia, CEP 78652-000, Confresa-MT.

4. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 dias apds o recebimento da coletanea de texto,
enviada pelo IFMT campus Confresa para a contratada, pelo responsavel designado para acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagGes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.3, Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.3.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a8 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5. DA HABILITAGCAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | — DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA
HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

5.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condigdes de participacdo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeg¢a a participagdo no certame ou a futura contratacdo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

5.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas
“b”, “” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

5.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanglGes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

5.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.



5.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

5.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagdo

5.2.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condi¢do de
participagao.

5.3. Caso atendidas as condi¢Oes de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

5.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo
atualizada.

5.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a consulta aos
sitios eletrénicos oficiais emissores de certidGes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(Ges) valida(s).

5.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, apds solicitacdo da Administragao, sob pena de inabilitagdo.

5.5. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresentagao dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balango patrimonial e das
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

5.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

5.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratac¢do Direta.

5.8.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apura¢do de uma
proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo.

5.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado
6. PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA
6.1 Ndo sera cobrado garantia no objeto do presente Termo de Referéncia.

7. DO PRAZO PARA PAGAMENTO

7.1. O pagamento do objeto ocorrerd em até 30 (trinta) dias contados da entrega da nota fiscal ou fatura e
consequente formalizagdo do recebimento do objeto, mediante crédito em conta-corrente, em atendimento ao art.
189, inciso Il da Lei 14.133/2021.

7.1. O pagamento do objeto ocorrerd em até 30 (trinta) dias contados da entrega da nota fiscal ou fatura e
consequente formalizagdo do recebimento do objeto, mediante crédito em conta-corrente, em atendimento ao art.
189, inciso Il da Lei 14.133/2021.

7.2. Todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execu¢do do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete,
seguro e outros necessdrios ao cumprimento integral do objeto da contratacdo sdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

7.3. Os pagamentos devidos a CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados, que
serdo solicitados pela contratante, conforme necessidade, por meio de ordem de servigo/fornecimento.

8. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

8.1. Nos termos da Lei n® 14.133/21, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens,
anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do e determinando o que for
necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.



8.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade legislagdo vigente.

8.3. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagGes constantes neste termo e firmadas na sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

9.1.1. Efetuar a entrega do objeto/ realizar a execu¢io dos servicos em perfeitas condi¢bes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no termo de referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardao as indicagGes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade/ quantidade de material e/ou descrigdo dos servicos executados mencionadas (os) neste termo de
referéncia;

9.1.2. Os dados constantes na identificacdo da embalagem de transporte no que se refere a lote, data de
validade e fabrica¢do, nome do produto, quantitativo, etc., deverao corresponder ao contetdo.

9.1.2.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués e da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

9.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos, bem como corrigir os servicos ndo executados de acordo com o termo de referéncia e
edital;

9.1.5. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

9.1.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

9.1.7. Indicar preposto para representa-la durante a execug¢do do contrato, quando for o caso.

9.1.8. Realizar o transporte do material conforme as exigéncias para os produtos, devidamente protegidos
quanto a po e variagdes de temperatura, quando for o caso;

9.1.9. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacgdo por parte da Administracdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados;

9.1.10. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta licitagdo, nem subcontratar qualquer
dos servigos a que esta obrigada sem prévio assentimento por escrito do Instituto Federal de Mato Grosso
Campus Confresa.

10. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
10.1. Sdo obrigagdes da Contratante:
10.1.1. Receber o objeto/o servigo no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

10.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servicos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

10.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cGes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido/ servigo executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

10.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto/ execugio do



servico, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

10.1.6. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa fornecedora, de acordo com
os termos de sua proposta;

10.1.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo fornecedor;

10.2. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execugdo do presente objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. DA CONTRATAGCAO

11.1. Apds a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacgdo, sera firmado Termo de Contrato através
de Nota de Empenho.

11.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para a assinar
a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangbes previstas neste Aviso de
Contratagdo Direta.

11.2.1. Alternativamente a convocag¢dao para comparecer perante o érgao ou entidade para a assinatura da
Nota de Empenho, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal
com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 02 (Dois)
dias, a contar da data de seu recebimento.

11.2.2. O prazo previsto para assinatura ou aceita¢do da nota de empenho podera ser prorrogado 1 (uma) vez,
por igual periodo, por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracdo.

11.3. O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

11.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida as
disposi¢Ges da Lei n2 14.133, de 2021;

11.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

11.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei
n? 14.133/21 e reconhece os direitos da Administra¢do previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

11.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsdo nos anexos a este
Aviso de Contratagdo Direta.

11.5. Na assinatura da Nota de Empenho serd exigida a comprovac¢do das condi¢Ges de habilitagdo e contratacdo
consignadas neste aviso

12. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO
12.1. As sang¢Ges sdo as estabelecidas no Aviso de Dispensa Eletronico
13. DAS INFORMACOES E CASOS OMISSOS

13.1. Informagdes e esclarecimentos poderdo ser obtidos no INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO — Campus Confresa,
especificamente, na Coordenagdo de Compras, Contratos e Licitagdo, por meio do telefone (66) 3564-2602 ou pelo e-

mail compras.cfs@ ifmt.edu.br.

14. DO FORO
14.1. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Instrumento e da contratagdo dele originada, sera
competente o foro da Sec¢do Judiciaria Federal no Estado do Mato Grosso — Cuiabd - MT.

Confresa - MT, 21 de Setembro de 2023.

Solicitantes:

Jonas Santos de Araujo (1090570)



Paulo Cesar Laurindo Silva, Matricula SIAPE n2 (2759702)

Thierry de Melo, Matricula SIAPE n2 (3008711)

Aprovado:

Valdemar Onofre Neto

Diretor de Administra¢do e Planejamento

Aprovo o presente Termo de Referéncia e autorizo a continuidade do Processo. Desde que se obedecam as
formalidades legais, bem como as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Giliard Brito de Freitas
Diretor-Geral - IFMT Campus Confresa

Portaria n2 742, de 19 de abril de 2021
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